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PARTE | — DISPOSIZIONI GENERALI

Articolo 1 — Obiettivi e ambito di applicazione

1.1.  Con il presente atto I’Associazione Reggio Parma Festival, ente privato con personalita giuridica
pubblica, intende dotarsi di uno strumento in linea con la normativa vigente utile a descrivere e
regolamentare i principi, i processi interni e le procedure per I"acquisizione di lavori, beni e servizi di
valore inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria per come definite dall’art. 36 del decreto legislativo
18 aprile 2016, n. 50 (d’ora in avanti, “Codice dei contratti pubblici”), con particolare riferimento agli
acquisti di importo inferiore a Euro 40.000.

1.2.  Resta ferma la facolta dell’Associazione di ricorrere alle procedure ordinarie di cui al Codice dei
contratti pubblici, salva I'applicazione dell’art. 36, co. 9.

1.3.  Nelle procedure di acquisto I’Associazione si conforma ai principi generali di economicita,
efficacia, tempestivita, correttezza, libera concorrenza e parita di trattamento. Le disposizioni della
presente procedura sono finalizzate ad adottare comportamenti atti a garantire proporzionalita e
adeguatezza delle azioni rispetto alle finalita e agli importi degli affidamenti, nonché a favorire la
rotazione dei fornitori e garantire la piena trasparenza e pubblicita delle procedure di affidamento. Le
procedure avvengono, altresi, nel rispetto dei principi di cui all’art. 34 (criteri di sostenibilita energetica
e ambientale) e dell’art. 42 (prevenzione e risoluzione dei conflitti di interesse) del Codice dei contratti
pubblici.

Nell’espletamento delle suddette procedure di acquisto, I’Associazione garantisce in particolare:

a) in aderenza al principio di economicita, 'uso ottimale delle risorse da impiegare nello
svolgimento della selezione ovvero nell’esecuzione del contratto;

b) in aderenza al principio di efficacia, la congruita dei propri atti rispetto al conseguimento dello
scopo e dell’interesse pubblico cui sono preordinati;

c) in aderenza al principio di tempestivita, 'esigenza di non dilatare la durata del processo di

selezione del contraente in assenza di obiettive ragioni;
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d) in aderenza al principio di correttezza, una condotta leale ed improntata a buona fede, sia nella
fase di affidamento sia in quella di esecuzione del contratto;

e) in aderenza al principio di libera concorrenza, I'effettiva contendibilita degli affidamenti da parte
dei soggetti potenzialmente interessati;

f) in aderenza al principio di non discriminazione e di parita di trattamento, una valutazione equa
ed imparziale dei concorrenti e I'eliminazione di ostacoli o restrizioni nella predisposizione delle offerte
e nella loro valutazione;

g) in aderenza al principio di trasparenza e pubbilicita, la conoscibilita delle procedure di selezione,
nonché l'uso di strumenti che consentano un accesso rapido e agevole alle informazioni relative alle
procedure;

h) in aderenza al principio di proporzionalita, I'adeguatezza e idoneita dell’azione rispetto alle
finalita e all'importo dell’affidamento;

i) in aderenza al principio di rotazione, compatibilmente con il regolare svolgimento delle attivita
ed il puntuale e tempestivo approvvigionamento dei servizi/forniture, il non consolidarsi di rapporti
favorendo la distribuzione delle opportunita degli operatori economici di essere affidatari di un
contratto con I’Associazione.

L’Associazione tiene, altresi, conto delle realta imprenditoriali di minori dimensioni, fissando requisiti di
partecipazione e criteri di valutazione che, senza rinunciare al livello qualitativo delle prestazioni,
consentano la partecipazione anche delle micro, piccole e medie imprese, valorizzandone il potenziale.
1.4. La presente procedura non si applica a:

- spese per missioni, trasferte e ospitalita di soggetti terzi

- acquisti di beni e servizi resi in regime di gratuita ovvero di accordi di comarketing o
sponsorizzazione tecnica di valore inferiore a € 40.000,00 secondo quanto previsto dal Codice dei
contratti pubblici.

1.5. Le disposizioni della presente procedura dovranno considerarsi integrate e/o modificate
automaticamente a seguito delle eventuali modifiche e/o integrazioni alla normativa vigente in materia

di contratti pubblici.
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PARTE Il — FORMAZIONE DELLA VOLONTA A CONTRARRE

Articolo 2 - Richiesta di acquisto

2.1. Larichiesta di acquisto e formulata dal dipendente in forma scritta al Presidente anche mediante
semplice comunicazione di posta elettronica, e deve includere:

- una breve descrizione dell’esigenza per 'acquisto;

- la descrizione del bene o del servizio oggetto di acquisto;

- I’eventuale documentazione tecnica a supporto;

- I'importo di spesa presunto o il riferimento al prezzo di un precedente analogo acquisto e
I'importo massimo di spesa stimato;

- gli eventuali requisiti di idoneita professionale, capacita tecniche - professionali ed economiche
che I'operatore deve possedere in ragione dell’oggetto e dell'importo dell’acquisto richiesto;

- le tempistiche previste per la consegna o |'esecuzione del servizio.

Per acquisti di modica entita (di valore inferiore a euro 5.000,00 oltre IVA) la richiesta pud essere

effettuata anche mediante trasmissione degli elementi essenziali dell’acquisto.

Articolo 3 - Verifica di regolarita amministrativa e valutazione di congruita
3.1. Il Presidente, dopo aver verificato la congruita rispetto al Budget di previsione annuale, approva
o chiede ulteriori approfondimenti rispetto alla proposta d’acquisto o collaborazione.
3.2.  Nel caso in cui la spesa non sia compatibile con le previsioni del Budget di previsione annuale, il
Presidente pu0: a) sottoporre al dipendente interessato le modifiche all’'oggetto dell’affidamento
ritenute piu opportune ovvero b) individuare le risorse altrimenti utilizzabili, aggiornando il Budget di

previsione annuale, da approvarsi a cura dei competenti organi deliberanti dell’Associazione.
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Articolo 4 — Autorizzazione all’acquisto

4.1. l'autorizzazione all’acquisto e rilasciata dal Presidente con sottoscrizione, per approvazione, della

richiesta di acquisto e della relativa procedura individuata.

PARTE Il = ACQUISTI DI IMPORTO INFERIORE A EURO 40.000

Articolo 5 — Procedura per I'affidamento di lavori, servizi e forniture di importo inferiore
a euro 40.000

5.1.  Per l'acquisto di beni o servizi per un importo inferiore a euro 40.000,00 al fine di assicurare il
rispetto dei principi di cui al Codice dei contratti pubblici e delle regole di concorrenza, il dipendente
espleta di norma un'indagine di mercato, anche informale, al fine di acquisire informazioni, dati e
documenti volti a identificare le soluzioni presenti sul mercato per soddisfare i fabbisogni
dell’Associazione e la platea dei potenziali affidatari.

Ferma la facolta di procedere all’affidamento diretto nel rispetto di quanto previsto dal Codice dei
contratti pubblici, I’Associazione procede, di norma, come segue:

a) per acquisti di beni e servizi di valore fino a Euro 10.000,00 individua in via diretta il fornitore e il
prodotto/servizio, sul quale compie una verifica circa la congruita del prezzo offerto in base a
rilevazione di prezzi di mercato reperibili mediante precedenti offerte e/o prezzi di listino;

b) per acquisti di beni e servizi di valore superiore a Euro 10.000,00 e fino al valore di Euro
40.000,00, acquisisce almeno tre offerte sulle quali compie una verifica di congruita e convenienza
anche in base a rilevazioni di prezzi di mercato reperibili mediante precedenti offerte e/o prezzi di
listino;

5.2.  Tutti gli operatori dovranno presentare unitamente all’offerta/preventivo  una
autocertificazione, resa in conformita alle previsioni relative al D.P.R. n. 445/2000, relativa al possesso
dei requisiti di carattere generale di cui all’art. 80 del Codice dei contratti pubblici, nonché, ove richiesti,
dei requisiti minimi di: idoneita professionale, capacita economica e finanziaria, capacita tecniche e

professionali.
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Articolo 6 — Scelta dell’operatore, affidamento ed esecuzione del contratto

6.1. Acquisite le offerte/preventivi secondo le procedure di cui al precedente articolo 5,
I’Associazione procede alla selezione dell’'offerta pil conveniente, tenuto conto dei criteri indicati
nell'autorizzazione all’acquisto. Il confronto pud essere effettuato sulla base di diversi elementi,

valutando la miglior offerta globale e non della sola offerta economica.

6.2. Restano escluse dal presente disciplinare le acquisizioni definite attraverso i portali della

Pubblica Amministrazioni quali, ad esempio, il Portale IntercentER o Mepa.

6.3. Lindividuazione dell’'operatore selezionato avviene mediante accettazione del preventivo

sottoposto nel quale sono riportati:

a) I'oggetto del contratto;

b) il valore economico del contratto e le modalita di pagamento;

c) il nome e i dati fiscali del fornitore;

d) L"autodichiarazione da parte del fornitore dei requisiti di ordine generale e dei requisiti tecnico-

professionali, ove richiesti;

Per gli ordini diretti di acquisto effettuati sul Mercato elettronico della pubblica amministrazione il
preventivo puo essere formalizzato in modo semplificato e riassuntivo degli elementi essenziali
dell’ordine.

Per acquisti di valore pari o inferiore a € 1000,00 il preventivo pud essere formalizzato in modo
semplificato e riassuntivo degli elementi essenziali dell’ordine.

L'affidamento avviene mediante stipula di apposito atto in forma scritta, mediante scrittura privata
ovvero anche mediante semplice acquisizione agli atti e relativa approvazione della lettera di offerta o

preventivo inviato all’Associazione.

Articolo 7 - Acquisti in urgenza
7.1.  In caso di giustificata urgenza, I’Associazione procede all’approvvigionamento in via diretta di
beni e servizi secondo la procedura di cui al precedente art. 5.1. lett. a).

A titolo esemplificativo, costituiscono circostanze di giustificata urgenza:
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- la necessita di ripristinare la continuita dell’esercizio di servizi e/o impianti;

- gli interventi in situazioni di grave rischio per I'incolumita pubblica e dei dipendenti;

- le calamita naturali;

- le sopravvenute esigenze organizzative non prevedibili inerenti I'esecuzione di attivita e servizi
per il corretto funzionamento dell’Associazione;

- la necessita di ripristinare 'operativita degli uffici.

7.2.  In tali casi, il Presidente procede in autonomia all’acquisto e, nel piu breve tempo possibile,

predispone un ordine di acquisto sul quale evidenzia la ragione che ha determinato I'urgenza.

PARTE IV — VIGILANZA SULL'ESECUZIONE DEL CONTRATTO

Articolo 8 — Pubblicita

8.1. Al fine di garantire pubblicita e trasparenza dell’operato dell’Associazione, quest’ultima, per
affidamenti superiori all'importo di 5.000,00 €, pubblica le informazioni relative agli affidamenti
previste dalla normativa vigente sul proprio sito internet istituzionale, nella sezione “Amministrazione

Trasparente”.

Articolo 9 - Controllo sulla fornitura o sulla regolare esecuzione delle prestazioni

9.1. Il dipendente interessato dall’acquisto di beni o servizi verifica la corrispondenza della fornitura
e del servizio all'ordine sia per quanto riguarda la quantita e la qualita delle prestazioni rese, sia per
guanto attiene alla conformita dei prezzi praticati rispetto all'offerta economica.

9.2. Qualora riscontri inadempimenti, irregolarita o manchevolezze di qualsiasi natura, I’Associazione
invita l‘affidatario, a mezzo di comunicazione di posta elettronica certificata, ad ottemperare agli
obblighi contrattuali entro e non oltre il termine non inferiore, salvo casi di urgenza, a 15 (quindici)
giorni. Nel caso in cui 'affidatario non adempia a quanto richiesto, I"’Associazione pu® procedere alla
risoluzione del contratto ai sensi del successivo art. 11.

9.3. Qualora accerti un grave inadempimento alle obbligazioni contrattuali da parte del fornitore,

tale da comprometterne la buona riuscita delle prestazioni, I’Associazione invia formale contestazione
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degli addebiti al fornitore, assegnando a quest’ultimo un termine non inferiore a 15 (quindici) giorni per

presentare le proprie controdeduzioni.

Articolo 10 - Autorizzazione al pagamento

10. Alla documentazione di pagamento ¢ allegata idonea documentazione fiscale accompagnata da
eventuali documenti comprovanti la regolare esecuzione dei lavori, dei servizi o delle forniture, e da
ogni altro documento che giustifichi la spesa. Tutti i pagamenti sono sempre predisposti previa verifica

della regolarita contributiva (DURC).

Articolo 11 — Sospensione, risoluzione e recesso dal contratto

11.1. In caso di ritardi nell'esecuzione delle prestazioni imputabili all'impresa incaricata dello
svolgimento dei lavori, dei servizi o delle forniture, si applicano le penali stabilite nel relativo contratto.
Per la sospensione, la risoluzione e il recesso dal contratto si applicano le norme di cui agli artt. 107, 108
e 109 del Codice dei contratti pubbilici.

11.2. Ove siano riscontrati inadempimenti, irregolarita e/o manchevolezze di qualsiasi natura e la
comunicazione di contestazione al fornitore sia rimasta priva di riscontro ovvero gli inadempimenti,
irregolarita e/o manchevolezze non siano stati tempestivamente rimossi dal fornitore, I’Associazione
puo procedere alla risoluzione del contratto.

11.3. Qualora sia stato riscontrato un grave inadempimento delle obbligazioni contrattuali,
I’Associazione, acquisite e valutate negativamente le controdeduzioni del fornitore ovvero scaduto il
termine di cui al precedente art. 9, ultimo capoverso, senza che ['affidatario abbia risposto, puo
procedere alla risoluzione del contratto.

11.4. Nel caso di risoluzione del contratto, |'affidatario ha diritto soltanto al pagamento delle
prestazioni regolarmente eseguite, decurtato degli oneri aggiuntivi derivanti dallo scioglimento del

contratto.

PARTE V — ENTRATA IN VIGORE — NORME INTEGRATIVE

Articolo 13 - Entrata in vigore
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13.1. La presente procedura entrera in vigore con l'approvazione da parte del primo Consiglio di
Amministrazione dell’Associazione utile nell’lanno 2023 e la sua adozione & resa pubblica sul sito web

istituzionale dell’Associazione.

Articolo 14 —Rinvio
14.1. Per quanto non espressamente previsto dalla presente procedura, si applicano lo Statuto, gli

altri Regolamenti e la vigente normativa nazionale.
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