AVVISO DI MANIFESTAZIONE D’INTERESSE

per un contratto a tempo determinato part-time (32 ore settimanali) 

di sostituzione maternità
L’Associazione Reggio Parma Festival in ottemperanza agli obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione delle informazioni ai sensi dei Decreti legislativi n. 33 del 14 marzo 2013 e n. 39 dell’8 aprile 2013,
RENDE NOTO

che intende acquisire manifestazioni d’interesse per l’affidamento dell’incarico di segreteria organizzativa per sostituzione di maternità.

L’incarico non potrà essere rinnovato, eventualmente prorogato.
OGGETTO DELLA PROCEDURA 
L’aggiudicatario svolgerà il servizio di segreteria organizzativa e coordinamento all’interno dell’Associazione per 32 ore settimanali.
DESCRIZIONE DEL SERVIZIO: 
L’ aggiudicatario si occuperà di:

· gestione segreteria 
· gestione prima nota 

· gestione pagamenti
· comunicazione con enti locali e nazionali
· archiviazione dati

· coordinamento comunicazione

· gestione Amministrazione Trasparente

REQUISITI
Saranno valutati con particolare attenzione i seguenti aspetti del curriculum dei candidati:
· comprovata esperienza professionale nel settore della cultura;
· esperienza in ambito amministrativo;
· conoscenza ed utilizzo di pacchetto Office; 
· laurea triennale oppure diploma universitario di durata triennale di un titolo di studio riconosciuto idoneo a norma di leggi speciali ovvero di altro titolo di studio conseguito all'estero, riconosciuto idoneo, che garantiscano conoscenze e competenze adeguate nei settori disciplinari specifici di ambito culturale o amministrativo. 
Si terrà conto delle equiparazioni relative al titolo di studio, ai sensi della normativa vigente alla data di scadenza del termine utile e per coloro che hanno conseguito il titolo di studio presso altro Stato è richiesto il possesso di un titolo di studio equipollente a quello indicato. 
DURATA DEL RAPPORTO, MODALITA’ DI SVOLGIMENTO E TRATTAMENTO ECONOMICO

La durata della collaborazione è stabilita in almeno 8 mesi dalla sottoscrizione del contratto e non è rinnovabile, ma eventualmente prorogabile.
L’operatore si impegna a svolgere la propria prestazione per 32 ore settimanali per un importo di €1454,00 lordi secondo quanto previsto dal CCNL settore commercio e sulla base del 3° livello retributivo.
Per tale finalità gli interessati con adeguato curriculum dovranno far pervenire all’indirizzo mail dell’Associazione Reggio Parma Festival segreteria@reggioparmafestival.it, entro il termine perentorio delle ore 13.00 del 23/07/2021  la seguente documentazione debitamente sottoscritta:

1. istanza di partecipazione (allegato 1) 
2. curriculum vitae

3. fotocopia di un valido documento d’identità

4. ogni altra documentazione ritenuta pertinente

5. Informativa sulla privacy (allegato 2) 

La documentazione dovrà essere trasmessa con una delle seguenti modalità:

a) in formato digitale con spedizione da una casella di posta elettronica alla casella di posta segreteria@reggioparmafestival.it. Eventuali errori di trasmissione sono ad esclusivo carico e rischio del mittente.
La Commissione rende inoltre noto che:

1) con il presente avviso non è posta in essere alcuna procedura concorsuale né paraconcorsuale e che non sono previste graduatorie, attribuzione di punteggi o altre classificazioni di merito; la manifestazione di interesse non comporta alcun diritto alla posizione indicata;

2)  la selezione sarà ritenuta valida anche in presenza di una sola candidatura;

3)  l’istanza ha il solo scopo di manifestare la disponibilità alla individuazione;
4) a seguito dell'esame delle istanze pervenute verrà selezionato, da apposita commissione, un candidato da proporre alla Presidenza dell’Associazione Reggio Parma Festival. La commissione si riserva di procedere all’eventuale affidamento, in totale autonomia;
5) tutti i dati personali trasmessi dai candidati con l’istanza di partecipazione alla presente procedura, ai sensi del D.Lgs. 196 del 30/06/2003 e s.m.i., saranno trattati esclusivamente per le finalità di gestione della presente procedura e degli eventuali procedimenti connessi.
Per ulteriori informazioni, gli interessati possono rivolgersi a:

Dott.ssa Maura Dellanoce
segreteria@reggioparmafestival.it
Associazione Reggio Parma Festival 
Strada Duomo, 1
43121 Parma

Il presente Avviso sarà pubblicato sul sito dell’Associazione www.reggioparmafestival.it alla sezione https://reggioparmafestival.it/amministrazione-trasparente/selezione-del-personale/











Allegato 1 
ISTANZA DI PARTECIPAZIONE

Associazione Reggio Parma Festival
Strada Duomo, 1
43121 Parma
Manifestazione di interesse per l’affidamento del contratto a tempo determinato part-time (32 ore) 

Il /La sottoscritt__ _______________________________________________________________
nat_   il____________________ a _________________________________ Prov. ( ___________) e residente a __________________________ Prov. ( _____ ) Cap _________________________

in Via__________________________________________________________________________

Tel.___________________ cell._____________________e mail___________________________
codice fiscale n. _________________________________________________________________

DICHIARA ai sensi del D.P.R. 445/2000

· di essere in possesso dei requisiti richiesti;

· l’insussistenza dei motivi di esclusione in base a quanto previsto dall’art. 80 del D.Lgs 50/2016. 
MANIFESTA

il proprio interesse per l’affidamento  dell’incarico di sostituzione maternità, ai sensi del DPR 445/00 e consapevole della responsabilità penale in caso di false dichiarazioni, il possesso dei  titoli ed esperienze professionali dichiarate.
Allega all’istanza di partecipazione:

curriculum vitae

fotocopia di un valido documento d’identità

altra documentazione ritenuta pertinente.

Dichiara di essere consapevole che i dati sopra riportati saranno trattati ai sensi del D.Lgs.196 del 30/6/2003, esclusivamente per le finalità di gestione della presente procedura e degli eventuali adempimenti connessi e  fornisce il proprio consenso.

Data __________________________ FIRMA ____________________________________ 
